Pocitacovy program Klasifikace

Klasifikace je moderni pocitacovy program, ktery vyuziva 70 % zakladnich uméleckych Skol.
Program nabizi vedeni vedkeré dokumentace (tfidni knihy, katalogy, seznamy 2akQ{, vy-
svédceni, rozvrhy atd.), evidenci plateb Skolného, evidenci zakovskych vystoupeni a fadu
dal&ich funkci. Vyhodou programu je moznost ptistupu k datim z poboéek nebo z domu
(licence na vSechny domaci PC zdarma), moznost propojeni dat s programy jako je Excel,
Word a podobné. Uetni $kol vyuZiji parovani plateb $kolného a vypljéného na jedno
kliknuti. Data jsou umisténa na jednom pocitaci, kde je mozné pracovat i offline.
Program Klasifikace Ize rozsSifit o webové sluzby. Tyto sluzby zahrnuji pfihlasky a rozvrhy
na web. V edici HOMEBANKING - NET je pak pridan v této sluzbé i webovy pfristup
do Klasifikace (Elektronické Zakovské knizky, tridni knihy, koncerty a dalsi moznosti).
Moznost rozsiteni o webové sluzby umoziiuje mit s webovymi strankami ZUS a Klasifikaci
propojeny prihlasky, rozvrhy, nasténky pro rodi¢e a zaky, webové tridni knihy, osobni
data 7ak{ a dalsi informace. Vice o programu najdete na strankach vyrobce - JPH Software
(http://www.jphsw.cz/).

Do programu vstoupite pomoci okna Prihld$eni do programu. Zadate zpUsob prihladdeni -
ucitel, vyberete své jméno a vyplnite heslo. Edice programu PG + NET umozfiuje uéiteldm
pristup k datim také z domu (moznost zdarma naistalovat program na domaéci poéitad).
Otevfe se Vam hlavni okno s nabidkou seznamu uéiteld vlevo a seznamu Zakd vpravo.
Pod seznamem uciteld jsou volby zobrazit véechny ucitele nebo podle Zéka. Pod seznamem
7ak( muzete volit zobrazeni podle ucitele nebo véechny Z4ky. Vipravo dole pod seznamem
74k0 je nabidka V&ichni/Jen hlavni/Jen vedlejsi. Zcela vpravo je sloupec s nabidkou
vybéru 2ak( podle pfedmétu (pfipomindme, Ze nabidka pfedmétl je zavisld na volbé&
»VSichni/Jen hlavni/Jen vedlejsi*). Zcela nahore je lista s pfistupem ke vsem funkcim
programu. Pod ni je lista s hlavnimi funkcemi, které zobrazuji tyto ikony:

Klasifikace - HB + NET

Soubor Upravy VioZit Smazat MoZnosti Zobrazit Napovsda
RS Aok Y X EE K-l 0K
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Predpokladejme, Ze vkladani 2akl, prevod Udaji ze starého &kolniho roku do nového
(posun v cCase) a dalsi administrativni véci fesi vedeni Skoly. Vas ucitele budou zajimat
predevsim funkce 1) tisk, 2) vysvédceni, 3) kontrola zndmek, 4) prihlasky, 5) predepsané
8kolné, 6) predepsané vypuiéné, 7) tfidnice, 8) vykaz 7akd a vyuéovacich hodin, 9) besidky,
10) rozvrh hodin.

Nékolik dalsich rad nabizime na konci tohoto navodu.

1) TISK

Pfes ikonu Tisk otevrete okno Volby tisku. Zde mate na vybér tisk vysvédceni,

1*5?" sestav 7akU nebo sestav plateb. Tisk vysvéd&eni popisujeme v nasledujicim
s . . ) o v v v s ,

odstavci. Pro tisk sestav zaku muzete vybrat predmeét nebo rocCnik, v pravém

sloupci vybirate tisk poli (napf. pfijmeni a jméno, datum narozeni...). Tisk sestav plateb

Vam nabidne v8echny Vase 7aky, pfipadné mizete vybrat jednoho z ?4kl. Seznam poté

vytisknete. Pokud je nastavena PDF tiskdrna, mizZete seznam exportovat do PDF


http://www.jphsw.cz/

souboru (napriklad pomoci PDF Creator). Seznam Vam nabidne prehlednou informaci
o Uhradéach, resp. neuhrazeném skolném.

Tiskarna se automaticky prenastavuje pro tisk na Sitku, ¢ vySku podle dokumentu
a pokud to tiskarna umi, je nabizen i oboustranny tisk. Diky tomu vypadaji vSechny
vytisknuté dokumenty presné tak, jak maji.

2) + 3) VYSVEDCENI A KONTROLA ZNAMEK

Nejprve se ujistite, Ze mate v hlavnim okné programu zadany vSechny Zaky
LY (nabidka Vsichni/Jen Hlavni/Jen vedlejsi vpravo dole). Poté pomoci ikony
W Vysvédcleni oteviete okno pro vkladani znamek. |< timto tlacitkem prejdete

na zadatek seznamu zakd. Otevie se VAm karta prvniho Z&ka v abecedé&, vyplnite
znamky a >> timto tlacitkem prejdete na dalSiho Zaka. Jakmile vyplnite vSechny znamky,
pres ikonu Kontrola znamek otevrete okno, které zobrazi zaky, u kterych nebyly vypinény
zndmky. Seznam je Fazeny podle uéiteld - pokud své jméno v seznamu nenajdete,
vSichni Vasi zaci maji znamky vyplnéné.
Pro tisk vysvé&d&eni miZete pouZit bianco formulafe, které vydava SEVT. Pomoci ikony
Tisk oteviete okno Volby tisku. Nastavite Vysvédéeni a zadate OK. Otevre se Vam dalsi
okno, kde vyberete tiskdrnu a mizete zahajit tisk véech vysvédéeni, ptipadné vyberete
zaka Ci zaky ze seznamu. Program automaticky nastavi nejzazsi datum pro vydani
vysvédéeni (napr. 28. 6. 2013), datum vsak mdlzete podle potieby upravit.

4) PRIHLASKY

a3 Pres ikonu Prihlasky otevriete okno, kde mate na vybér ze seznamu prihlasek

f 74kl z internetu, Vasich 2ak( nebo véech Zakd. Pokud naptiklad vyberete volbu
se seznamem svych 2akud, pomoci kldvesové zkratky Ctrl+P mizete vytisknout

prihlasky véech svych z3akd.

5) PREDEPSANE SKOLNE

. Touto ikonou oteviete okno Pfedepsané $kolné, zadate zplsob platby (mésini/
) Etvrtletni/pololetni/$kolni rok) a tim oteviete seznam svych 2akyd. Klavesovou
zkratkou Ctrl+P otevrete okno Vybér tisku - zde vyberete moznost tisknout
postovni poukazky nebo poukazky A4 s Udaji pro prevod z Uctu. DalSi moznosti jsou tisk
obalek s predtisténou adresou Vasich zakd, tisk upominek kolného a seznamu predpist
Skolného - zde snadno vyhledate zaky, ktefi neuhradili Skolné. Platby Skolného
u jednotlivych 2akd nejrychleji zjistite pomoci seznamu 2akd v hlavnim okné&, kde vyberete
prislusSného zZaka a stisknete funkcni klavesu F5 - zobrazi se Vam Udaje o aktualnich
platbach, zadanim tlac¢itka Podrobnosti zjistite datum platby Skolného.

6) PREDEPSANE VYPUJICNE

@ Tato ikona otevirad dialog Pfedepsané vypljéné. V okné& se Vam objevi seznam

W) Z&kd, ktefi maji pfedepsané vyplj¢né za prondjem hudebnich nastroji. Mdzete
zadat zplsob platby a obdobi a poté kldvesovou zkratkou Ctrl4+P vytisknout

postovni poukdzku nebo poukazku A4 s Udaji pro prevod z uctu.

7) TRIDNI KNIHY

" Pomoci této ikony oteviete okno s Vasimi tridnimi knihami. U skupinovych
g a kolektivnich predmé&td nejprve vytvorite skupiny 2ak( (zalozka Upravy, okno



Skupiny Z3k(). Poté oteviete okno TFidni knihy, kde mate volby pfidat, upravit nebo
odebrat tfidnici. Pfidani nové knihy - vyberete budto ?dka nebo skupinu 2akd, zadate
predmét, roc¢ni studijni plan a vyucovaci hodinu/hodiny (den, ¢as a ucebna).

Pokud vyberete jednu z tfidnic, otevie se Vam okno s nabidkou Nova latka, Upravit
latku, Smazat latku a Znamky. Leva ikona z nabidkové lisSty (Ukdzka tridnice) umoznuje
zobrazit nahled tfidnice, ktery poté muZete vytisknout. Vyrobce programu nabizi popis
tisku na A3 pro tiskarnu Olivetti.

—. 8)VYKAZ ZAKU A VYUCOVACICH HODIN
- \ykaz otevfete proklikem na ikonu. Zobrazi se ndhled vykazu, ktery mizete
vytisknout. MUZete také upravit zdznamy ve vykazu, pfidat pozndmky a jednim

kliknutim prekopirovat Udaje do nového mésice.

9) BESIDKY

Pomoci této ikony oteviete okno pro spravu $kolnich koncertl a vystoupeni.

%V tomto okné muZete pFidat, upravit nebo smazat besidku, kopirovat besidku

a upravit poradi. Kazdou besidku oteviete v samostatném okné&, kde muzZete

zadavat Cisla programu (vyplnite autora a nazev skladby, zaka, uditele a pripadné dalsi

informace do pole Volny text). Text poté mizete odeslat do Wordu, kde je jiz pfednastavené

formatovani a zakladni Udaje Skoly. Program také nabizi ulozeni textu do souboru — napfr.
v Html pro vyvéseni na webovych strankach nebo do Excelu.

10) ROZVRH HODIN

Okno Rozvrh hodin nabizi vybér, vkladani a mazani hodin, nastaveni vlastnosti
(“g hodin (Zak/skupina 74kQ, predmét, ucebna, den a ¢as vyuky). MUZete také

vyhledat den a hodinu vyuky konkrétniho Zzaka. Rozvrh je mozné vytisknout,
program nabizi prednastavené formatovani.

1) Skryté tladitko - tato funkce umozfiuje export libovolnych seznam(, které program
nabizi, do formatu Word, Excel nebo Html pro vyvéseni na webovych strankach. Soubor
poté mdZete vytisknout. Podrobny névod k pouZiti skrytého tla¢itka najdete na diskusnim
féru k programu.

2) Pokud ucite individudlni nebo skupinovou vyuku, vyuzijete moznost tisku vykazu
tiidnich knih. V zdloZzce Moznosti zadate volbu Vykaz trfidnich knih. Program Vam nabidne
nahled vykazu tfidnich knih, ktery mGzete vytisknout.

3) Funkcni klavesy:

F1 - ndpovéda programu, F5 - informace o platbach,
F2 - udaje k zakovi, F6 - poznamky,
F3 - Udaje k zdkonnému zastupci zaka, F7 - vybér predmétl zaka.

F4 - Udaje o sourozenci zaka,



